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Sigrist-Photometer AG
Hofurlistrasse 1  ·  CH-6373 Ennetbürgen

Die Sigrist-Photometer AG mit Sitz und Wurzeln in Ennetbürgen entwickelt, produziert und vertreibt qualitativ hochwertige 
optische Messgeräte. Dank Pioniergeist und Expertise gehört Sigrist heute global zu den Technologie- und Qualitätsführerin-
nen von Photometern für die Wasseraufbereitung, die Lebensmittelindustrie, Industrielle Prozesse sowie Verkehr & Umwelt. 
Mit grossem Engagement und Herzblut verfolgen die 85 Mitarbeitenden die strategischen Ziele und tragen zum nachhaltigen 
Wachstum und der wertschätzenden Unternehmenskultur bei.

Zur Stärkung unseres Teams suchen wir dich als  

Sachbearbeiter*in Verkaufs- 
innendienst / Export 100%   
Was dich erwartet
- Auftragsbearbeitung und Angebotserstellung in Zusammenarbeit mit Verkauf und Kundendienst,  
	 ab Kundenerstkontakt bis Zahlungseingang
-	Überwachung und Verfolgung von pendenten Aufträgen, Reparaturaufträgen, Projekten  
	 und Angeboten
-	Debitorenstammpflege und Unterstützung der Finanzabteilung bei Zahlungsausständen,  
	 Mahnschreiben und Überwachung der Kreditlimiten
-	Abwicklung von Akkreditiven, Bankgarantien und Dokumentarinkasso
-	Telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt mit Distributionspartnern, Endkunden  
	 und Spediteuren in den Sprachen Deutsch, Französisch und Englisch
-	Bereitstellung der Transportdokumente und Erteilung der Speditionsaufträge
-	Erstellung von Exportpapieren
-	Abklärung von Zollbelangen und Ansprechperson für interne Beratung
-	Unterstützung bei speziellen Exportfragen 

Was du mitbringst
–	Abgeschlossene kaufmännische Berufsbildung EFZ
-	Weiterbildung im Exportbereich, idealerweise Exportfachmann mit eidg. Fachausweis
-	Mehrjährige fundierte Erfahrung im Export oder Verkaufsinnendienst
-	Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch, idealerweise auch Französisch
-	Sehr gute MS-Office und ERP-Kenntnisse
-	Selbstständige und speditive Arbeitsweise

Es erwartet dich ein dynamisches und innovatives Umfeld in einem erfolgreichen Zentralschweizer KMU mit attraktiven  
Anstellungsbedingungen. Wir bieten dir die Chance, dich in unserem Verkaufsteam einzubringen und weiterzuentwickeln. 

In dieser spannenden Tätigkeit wirst du von einem motivierten und kollegialen Team unterstützt.  
Weitere Auskünfte erteilt dir gerne Nadia Russo (Head of Internal Sales, 041 624 54 77).


